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Momentliste for Politimesterskapene

Del 1.

Hensikt:
· Momentlisten skal være et veiledende hjelpemiddel til arrangør av politimesterskapene. 

· Sjekklisten inneholder i stikkordsform det en trenger å vite om arrangementet som helhet

· Det er et overordnet mål å arrangere et så ensartet mesterskap som mulig, uavhengig av gren og at vi på vegne av etaten holder en seriøs sportslig standard.

· Forretningsfører varsler arrangør om tildeling av mesterskapene, husk å koordinere i forhold til andre politimesterskap.

 Arrangementsavvikling:



· Oppnevn hoved- arrangementskomité og evt. underkomiteer som teknisk, innkvartering, bankett, premiekomitee m.m. 

· Innbydelse:

Sendes 
NPI-kontoret 

e-post: kontor@politiidrett.no
Innbydelse til alle politiidrettslagene organiseres fra NPI-kontoret.

Evt. innbydelse til NPI og Politidirektoratet organiseres av teknisk arrangør.

Innbydelsene bør inneholde følgende informasjon
· sted og tidspunkt for mesterskapet

· øvelser

· startkontingent og kontonr. for innbetaling av denne

· påmeldingsfrist (anbefaler ca. 1. mnd. før mesterskapet)

· overnattingstilbud med priser. Utøvere må selv bestille hotellrom

· dersom arrangør velger å reservere rom på ”arrangørhotellet”, må det utvises årvåkenhet i forhold til hotellets frister for avbestilling, slik at arrangør ikke pådrar seg kostnad ved at rom ikke benyttes

· bankett, sted /tid / kostnad

· kontaktperson, tlf, mail adr.

· minne utøverne om at de selv er ansvarlig for forsikring. NPI dekker ikke skader som oppstår under mesterskapet

· NPI’s retningslinjer for dekning av reiseutgifter til politimesterskap

· Økonomi/regnskap:

Inntekter



· arrangørtilskudd fra NPI

· startkontingent, 

· lokal støtte og eget salg.

Utgifter

· Premiering

· Bankett

· Administrasjon

· Representasjon

· Diverse

· Program: 
NPI anbefaler at arrangør produserer et eget programblad.  Arrangøren kan kontakte de annonsører de selv ønsker innenfor vanlige etiske normer.  Arrangør dekker alle utgifter og tilkommer alle inntekter

Spørsmål og evt. avklaringer om programtrykking rettes til NPI-kontoret.

· Forslag til innhold


· velkomsthilsen fra politidirektør og formann i NPI

· velkomsthilsen fra politimester og politiidrettslagets leder
· tidsskjema for mesterskapet
· komitéoversikt
· opplysninger til deltakerne, lagledermøter
· deltakerliste
· statutter
· fjorårets resultatliste, mesterskapsrekorder, etc.

Jury


Består av tre personer, forskjellig sammensetning for de enkelte mesterskap. 

Hovedoppgave er å behandle protester videre evt. å bistå med kåring av bestemannspremier. Utpeke vinnere av Politidirektørens pokal (POD-pokalen) i de politimesterskapene hvor den er oppsatt. Jfr. egne statutter for POD-pokalen. 
Bankett


En fin tradisjon. Ett godt måltid samt musikk skaper gode sosiale relasjoner.

Innbydelse til idrettslagsleder, politimester, æresmedlemmer og andre bidragsytere. 
Samarbeidspartnere
NPI har inngått avtale med Scandic om at de skal være leverandør av overnattingstjenester og ev. bankett hvis det skal arrangeres i forbindelse med politimesterskap. Dette gjelder hvis det er et Scandic hotell på arrangørstedet. Ta kontakt med Espen Frydenberg, mail espen.frydenberg@scandichotels.com så tidlig som mulig for videre fremdrift.
General Data Protection Regulation (GDPR)

Innbydelsen må inneholde et punkt om deltager ønsker seg skjermet i referat, resultater og bilder. Skjema for erklæring om bruk av personopplysninger skal leveres før konkurransen begynner.

Referat
Grenleder har ansvar for at referat, resultat og bilder fra mesterskapet sendes umiddelbart etter avviklet mesterskap til NPIs kontor i e-post: kontor@politiidrett.no 

Samarbeidspartnere
Ta gjerne kontakt med NPIs grenleder eller NPIs styremedlem m/ansvar for aktuelt politimesterskap og dette er ønskelig under planleggingen av mesterskapet.


Momentliste Del 1 er sist revidert 11. desember 2018. 
Del 2

Momentlistenes Del 2 inneholder den spesifikke del for den aktuelle idrettsgren.


Spesielle momenter for PM fotball inne.

Momentlisten skal være et veiledende hjelpemiddel til arrangører av Politimesterskap i fotball innendørs. Listen innholder de punkter en bør ha med i planleggingen av mesterskapet.

Arrangøren står fritt til å lage et best mulig arrangement ut fra de forutsetninger og muligheter som finnes.

PM fotball.
Statuttene finnes på www.politiidrett.no
Statuttene beskriver mesterskapene – innhold og gjennomføring av mesterskapet.
Komiteer.

Arrangøren oppretter komiteer som tildeles konkrete beskrevne arbeidsoppgaver og fremdriftsplan.

Arrangementskomité (leder + lederne i  øvrige komiteer/evt. flere)

-

har hovedansvaret for gjennomføringen av arrangementet

-

ansvar for innbydelse

-

ansvar økonomi/regnskap

-

lage programhefte med nødvendig informasjon om arrangementet

-

bør ha jevnlig møter med rapportering fra øvrige komiteer
-

arrangere lagledermøte hvor bl.a. mesterskapets jury utpekes

Banekomité

-

ansvaret for leie av hall og baner
-

skaffe dommere

-

skaffe personell til sekretariat 

-

skaffe personell til evt. kioskdrift
-

leie inn Røde Kors personell
-

intet spesielle krav til baner bortsett fra godkjent størrelse

Komite for innkvartering/forpleining/bankett

-

innhente tilbud på innkvartering /mattilbud under konkurransene

-

legge til rette for bankett

Premiekomité

-

ansvaret for å skaffe premier i henhold til statuttene

-

medaljer og eventuelle vandrepokaler er grenleders ansvar.

Bestemme tidspunkt for PM.

-

Arrangementskomiteen bestemmer i samråd med grenleder og NPI-kontoret tidspunktet for mesterskapet. Dette er viktig i forsøket på å unngå ”stevnekollisjon” med andre politimesterskap.

-

Innemesterskapene arrangeres fortrinnsvis i januar. 
-

Før man bestemmer tidspunkt må man ha sjekket at haller/baner er ledig.

Innbydelse
-

Skal inneholde sted og tidspunkt for mesterskapet

-

Mesterskapets klasser
·   Påmeldingsfrist

-

Startkonitngent / bankettpris

-

Bankkontonr. – postgironr. for innbetaling av startkontingent og bankett

-

Opplysninger om at mer detaljert innbydelse blir sendt alle idrettslag

Innbydelse til idrettslagene

-

PM – innbydelse sendes alle idrettslag. NPI kontoret kan være behjelpelig med elektronisk utsendelse til lagene: Send innbydelsen til kontor@politiidrett.no 

-

sendes idrettslagene minst. 3 mnd. før arrangementet.

Innbydelsen bør innholde opplysninger om.


-

Sted og tidspunkt for mesterskapet

-

Mesterskapets klasser
-

Startkontingent i henhold til statuttene

-

Påmeldingsfrist (anbefales ca. 1 mnd. før mesterskapet)

-

Overnattingstilbud med priser

-

Bankett – sted/tid/pris

-

Kontaktperson/er – tlf./fax./mail

-

Annen informasjon

Vedlegg til innbydelsen
-

Påmeldingsliste

-

Bankgiro / postgiroblankett til bruk ved innbetaling av startkontingent og

bankettkostnad ved påmelding



Innbydelse til andre for å overvære mesterskapet – sendes skriftlig til

-

Politidirektoratet – en representant innbydes
-

NPI v/lederen 
Økonomi

Inntekter


-

Arrangementstilskudd fra NPI
kr. 40 000.- for PM fotball innendørs
-

Startkontingent


kr.   1 500,- for pr. lag

Bankett



kr. ?

Utgifter



-

Leie av hall/baner
-

Dommere

-

Premier

-

Bankett

-

Røde Kors

-

Diverse

Referat/resultat.
-

Referat fra mesterskapet skrives av NPIs grenleder og sendes elektronisk til NPI-kontoret i e-post kontor@politiidrett.no umiddelbart etter mesterskapet.

-
Resultat fra mesterskapet er arrangørens ansvar. Resultatene gjerne sammen med noen bilder sendes NPI-kontoret kontor@politiidrett.no umiddelbart etter avviklet mesterskap.

-

Hold jevnlig kontakt med NPI`s grenleder i fotball.

         

Husk: NPI har ingen forsikringsordning for utøvere i Politimesterskapene.
Lykke til med mesterskapet!

Del 2 er oppdatert 03.08.20. 
